TINH TONG S&PHU CUA DANH SACH TREN EXCEL

Danh séch la ddc tinh méi ra

Danh sdch la déic tinh méi rét htvu ich trén Excel 2003 néu nhu ban khéng mudn tinh téng s6"phu,
cdc cot; Excel ludn vé higu hod déc tinh Subtotal (tinh t8ng s& phu) déi voi danh sach. Hién nay, dé
c6 thé quén ly danh sach va viéc thuc hién cac phep tinh todn ra t8ng s8 phu, thi ban s& phdi tién
hanh theo mét cach rat phutc tap. Vi vay hdy tam thoi chuyén déi danh sach thanh dang truyén
thdng va qua dé dé& dang hon khi tinh t8ng s6 phu.

Excel 2007 goi cac danh sach la'cac bang. Néu nhy ban dang su’dung phién ban Excel 2002 hay

mét phién ban nao truoc do'thi v n co'the su’ dung ddc tinh Subtotal. Ban s€ biét cac danh sach
duoc d&t o'vi tri'nad bang cac diéu khign nho’ co’kha'néing x& xudhg o’bén phai m&™ i tiéu dé's.

Bang danh séch trong Excel

Truot khi co'thé'tinh tdng s6"phu, cac du™ liéu danh sach thiban phai chuyén déi sang dang danh
sach théng thuong nhu sau:

1. Kich chuét taj bét cu'vi tri'nad trén bang tinh.

2. Béi voi Excel 2003, chon Lists tu trinh don Data va'chon Convert to Range. N&u ban dang dung
Excel 2007 thi‘kich vao the Design va'kich Convert to Range trén nhom cat thanh céng cu,

3. Kich OK.



Bang sau khi da chuyén vé danh séch théng thuong

Sau khi dd” chuyén déi danh sach sang dang théng thuvong, ban hd y sép x&p cac du™ liéu theo
nhu cau tinh toah cua minh. Vi'du nhy d&'tinh tdng 58 phu cua cét Tong theo Nguai ban thitruot
tién ban phai s&p x&p du™ lidu theo cdt Ngudi ban nhu sau:

1. Kich chuét tai bat cu'vi tri'nao trén cét Ngudi ban.

2. Doi voi Excel 2003 va'cat phién bah trvoc do’ thi'ban kich Sort Ascending hodic laSort
Descending tuy theo yéu céau. Déi voi Excel 2007 thi‘ban phai sdp xép theo mét cach dac biét
bahg cach kich Sort and Filter trén the Home, chon Custom Sort...

Sép x&p bang theo nhém Ngudi ban
Sau khi da tién hanh sdp x&p nhém xong, ban ¢ thé bét dau tién hanh tinh t8ng phy theo cac

buéc sau:
1. Dat trd chudt tai bét cu'vi tri'nad trén bang tinh.

2. Béi voi Excel 2003, chon Subtotals tu'trinh don Data. N&u ban dang sv’ dung Excel 2007 thi*
ha™ y kich Subtotal tai nhom Outline trén the’ Data. Taj hép thoai Subtotal ban co’mét s& luva chon

nhv sau:

Tai At Each Change In, chon cét nhém tinh tdng phu, (Khéng phai cét chua cac gia'tri s€ tinh téng
phu). Trong vi'du thi‘la'cdt Ngudi bén.

Tai Use Function, chon chut néng phu'hop. Sum la’chuc néng mac dinh va'trong vi'du, thi'Sum la®
chutc ndng duoc lua chon.

Kiém tra cac c6t tvong ung tai muc Add Subtotal To section. Trong vi du ban chon Téng.

3. Sau khi dd” xac dinh duhg cét va'chutc ndng, kich OK.

Ddc tinh nay s€” thém mét dong tinh téng 58 phu cho m& i nhom ma'ban dd™ xat dinh trén cua s&
hép thoai Subtotals. Trong vi'du trén thi Ngudi bén la'nhom ma'Excel s€  hién thi mét téng s6 phu,

P& khsi phuc lai danh sach truotc do), ban chon bang tinh va'nhéh 16’ hop phim Ctrl+L va'kich OK
dé donhg cua s& hép thoaj Create List. Thém chi'ban s khéng phai xoa bo'téng s6"phu do'truot.
Ngay tai lah déu tién ban s&p xép bét ky mét danh sach nad thi'Excel s&” canh bao toi ban rang
téng s6'phu, nay se” duvoc xoa bo. Tuy nhién ban co'thé xoa téng s6'phu baing cach hién thi cua sé
hép thoai Subtotal va'kich Remove All.






