HUONG DAN SU DUNG MAY TINH BE THUC HIEN NHIEM VU IN VA
SCAN

Trong nhiéu trudng hop, méy

Trong nhiéu truong hop, mdy tinh v Internet 6 the gidm duoc s8 lvong lén gidy t& ma ching ta
cén phdi s dung. Tuy nhién khéng phdi lic ndo ciing véy, déi khi s dung gidy myc trong mét s&
trudng hop gidp thudn tién hon nhiéu.

Ban hodn todn ¢é thé in dn va scan trong Windows XP ma khéng cdn phdi s dung thém bét ky
chuong trinh néo khéc.

Thyc hién viéc in é@n
Cé rét nhiéu ngudi da qué quen thudce véi viéc in @n tai lidu réi nhung myc dich bai nay ciing
huéng téi nhitng ngudi chua s dung tinh néing in &n tr Windows bao gi nén ching t6i van sé

gi&i thiéu phan nay.

D& thyc hién céng viéc in dn, viéc ddu tién ban phdi lam la mua mét mdy in, két néi médy in dé vao

mdy tinh cba minh, nap gidly cho mdy va bét ngudn cdp cho méy in. Thyc hién céc buéc sau d& in:
1. M& tai lieu, Web page hodc thu dién t& ma ban muén in

2. Kich vao menu File, sau dé kich Print.

3. Trong hép thogi Print, ban hay xem lai toan bé céc thiét lap cho trang va s& luong bén copy.
N&u mudn thay ddi chdt lvong in d@n hodic cdc thiét lap khdc cda mdy in, héy kich nit Preferences,

sau dé kich Print.

Windows XP s& in cdc tai liéu cia ban. Hay bdo ddm cung cdp dd gidy in cho méy dé& ban khéng
bi roi vao tinh trang hét gidy khi can in mét céi gi dé quan trong.

Thyc hién Scan
D& thyc hién cong viéc nay, ban phdi mua mét mdy scan hodic mét thiét bi da chéc ndng vira 6

the in va vira c6 thé scan, két ndi né véi mdy tinh va cém nguén. Néu mdy scan cén phdi st dyng
chung véi phén mém cia chinh héing thi ban c6 thé s dung phdn dé dé scan tai ligu. Hay thyc



hién theo cdc huéng dén dusi day déi véi mdy scan dé cé thé scan bang tinh néing Scanner and
Camera Wizard trong Windows XP.

Scan bang Scanner and Camera Wizard trong Windows XP

1. Dgt tai liéu ma ban mudn scan véo mdy.

2. Véo Start > All Programs > Accessories, va sau d6 |& Scanner and Camera Wizard.
3. Scanner and Camera Wizard s& xudt hién, kich Next.

4. Trong cta s6 Choose Scanning Preferences kich tuy chon Picture type dé chon phu hop nhét véi
gidy quét cia ban, sau dé kich Next.

5. Trong cta s8 Picture Name and Destination, nhép tén dnh cda ban, chon dinh dang file JPG,
sau dé chon thu myc ma ban muén é&nh sau khi duvoc quét s& duoc luu & dé. Kich Next.

6. Windows XP s& scan tai liéu cba ban. Trén trang Other Options, kich Nothing. Sau d6 kich
Next.

7. Trén cta s& Completing the Scanner and Camera Wizard, ban cé thé quan sat duoc tai ligu da
duoc scan bang céch kich vao lién két hién thi trong dé. N&u ban khong hai long vé két qué thu
duoc, hay kich Back d& quay lai cira s8 Choose Scanning Preferences, diéu chinh céc thiét lap va
thuc hién lai viéc scan. Lap lai hanh déng nay cho téi khi ban thyc sy hai long véi anh duoc scan.
Kich Finish d& déng tién ich va mé thu muyc <6 tai liéu duoc scan.

Khi da scan xong mét tai liéu, ban cé thé gui né trong mét email hodic fax dén may khéc. Day la
céch nhanh chéng va it 16n kém hon nhiéu so véi viéc gui théng qua buu chinh. Cdc tai ligu da
scan s& khang bi dnh hudng bdi thoi gian vivéy ching cé thé tén tai méi mai.

Gui fax tr mdy tinh s dung Windows XP
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