OFFICE 2007: DANG DE NANG CAP!I

Véi ph

Véi phién bdn néng cép méi Office 2007, Microsoft da sira ddi va tich hop mét sé tinh néing cho
g6i phdn mém vén phong nay nhdm téng 18i da higu qué céng viéc cia ngudi dung.

Ngay 30/1, Office 2007 da dugc gisi thiéu cing véi hé diéu hanh Windows Vista. Géi ing dung
méi ndy khéng khéng khéc nhiéu so véi cdc phién béan Office XP hogic Office 2003 duy chi ¢ mét
tinh néing gitp Office 2007 khdc biét véi cac phién béan Office truéc day, dé la "Ribbon" - mét
thanh céng cy ndm ngang tép hop cdc thé tab va bigu tvong chic néing, gitp don gidn hod céc
thao téc trong ¢ng dung.

Ban mudn thém vao clip art cho tai liéu Word?2 Ban chi cén nhén vao tab "Insert" va chon biéu
tuvong "Clip Art" la xong!. Con néu mudn tao mét cong thire phirc tap trong Excel thi sao? Chi viéc
nhén vdo chéc néing "Formulas" va chon cdc dang thie pht hop véi ban trong thanh menu x8

xudng.

Ribbon rét da dung: chdng han khi dang x& ly dnh trong Word, chic ndng nay s& hién thi cac
cdng cy thich hop cho téc vy. Ban khéng cén phdi nhén vao menu "View", chon "Toolbars" va sau
dé la chon céc biéu tvong nhd xiu khé nhin nhy truéc day.

Ribbon & mét trong nhirng cdi tién quan trong ddi véi Office. Tinh néing nay da "phd v&" sy don
diéu trong céch sdp x&p cdc cong cy "File", "Edit" va "View" nhu truéc day.

Office 2007 cho phép lvu d@ ligu & dinh dang méi an toan hon. Béy la dinh dang riéng nén
nhiing ngui st dyng phién bén Office cb phdi dung mét chuong trinh chuyén di méi cé the mé
duoc file. Ngodii ra, véi Office 2007, nguoi dung ciing c6 thé luu file & céc dinh dang <t hon -
diéu nay rdt quan trong bdi chc ndng chuyén déi trén khong hoat déng trén hé may Macintosh
cUa Apple.

Office 2007 ciing tao ra cdch thirc méi trong viéc bs sung dé hoa cho tai ligu. Chie néng
"SmartArt" cho phép ban cé thé d& dang chén dé hoa vao tai ligu, va d& dang chinh séa hodc
thay dai vi tri. N&u kich ¢& text g& vaio céc hinh dé hoa nay khéng vira, Office 2007 s& ty dong
diéu chinh ¢& font phu hop.

Ciing giéng céc phién ban Office truéc déay, Microsoft vu déi gid cho giéi sinh vién va gido vién -



149USD d&i v&i bén Office 2007 c6 Word, Excel, PowerPoint vé oneNote. Bén chuén (Standard)
cUa Office 2007 (cdng thém trinh e-mail client Outlook) la 399USD, con bdn néng cép la
23%9USD.

Ban Office 2007 Professional gia 499USD (bdn néng cép 329USD), cé thém cé chuong trinh co
s& dir liéu Access, chuong trinh thiét k& Publisher, va chuong trinh k& todn.

Ty tao béng ngay tryc tiép trong Office 2007

Sau déay la mét s8 cdi tién va thay déi déi véi cde ing dung trong Office 2007

* Word: Ban cé thé chén cdc "theme" mau nén vdo tai ligu dé tang thém phdn tho vi. Word ciing
c6 thém mét cdng cy méi dé xod bét c& dir ligu meta ndo (di liéu @n) con sét lai. Xem chi tigt

trén bai "Nhirng diém méi trong Microsoft Office Word 2007"

* Excel: Bang tinh nay hién c6 thé xu ly dir liéu trong khodng khong gian 1.048.576 dong va
16.384 c6t. Chic ndng biéu dé cia Excel da hé tro 3D, tinh néing trong sudt va béng me. Xem tigt
trén bai "Nhirng diém méi frong Microsoft Office Excel 2007"

* Outlook: Trong céc phién ban Outlook truéc day, tinh néng tim kiém t3 ra rét chdm chap. Con
nay, Outlook 2007 dé c6 thém tinh n&ng "Instant Search", giop tim kiém e-mail chi trong véng 1

gidy.
* PowerPoint: Viéc "thiét k&" cdc bai phét biéu bang PowerPoint da khong con phic tap véi sy tro

gitp cda chirc ndng SmartArt va mét logt céc "theme" dep mét khéc.

* Access: Giao dién s dung than thién hon cdc bén truéce day. Ngay trong giao dién hién thi déu
tién, Access da cung cdp rdt nhiéu chic néing cho phép ngudi dung tao lép cdc cdng viée khac

nhau.






