THAY B3I BIEU TUONG CUA NUT NHAN TREN THANH CONG CU

MS Word: Giao dién tvong téc cia Mic

MS Word: Giao dién tvong tdc cia Microsoft Word da dat chudn GUI véi hé théng céic ndt nhdn
c6 biéu tvong gilp ban dé dang lién tudng dén chic néing tuong Gng. Tuy nhién, néu muén thay
dsi biéu tvong méc dinh cla nhitng chigc nit nhdn nay bang nhivng bigu tugng khéc dep hon ma
ban thich thd, QuédnTriMang.com s& huéng dén ban.

1. Vao Tools / Customize... (Hodc click chudt phdi lén bigu tugng ndt nhdn trén thanh cong cy va
chon Customize...)

2. Xuét hién hop thogi Customize / chon thé Commands

Click vaio nt Rearrange Command...

3. Xuét hién hop thoai Rearrange Commands

- 8 Menu Bar: Chon tén menu thudc thanh céng cy

- j Toolbar: Chon thanh céng cy khéc

- Controls: Chon nit nhén muén thay dai biéu tuong (Vi dy & day chon thay ddi bigu tvong cla
ndt nhan Columns — chia cét bdo, thuéc menu Format).

- Add: Thém méi céng cy

- Delete: Xéa céng cy

- Move Up/Move Down: Di chuyén céng cy 1én / xudng trong menu.

- Modify Selection: Lya chon mét s& sua chiva khdc. Ban hay chon nit nay.

3. Click vau ndt Modify Selection:

- Reset: Huy b tdt cd nhiing thay déi, tr& vé& dinh dang méic dinh cia MS Word.
- Delete: Xéa céng cy

- Name: Thay ddi tén cda cong cy

- Copy Button Image: Sao chép dnh nit nhén

- Paste Button Image: Dan anh ndt nhén

- Reset Button Image: Huy b t&t c& nhiing thay ddi vé &nh cda ndt nhén.



- Edit Button Image...: Chinh sa hinh dnh cda ndt nhén

- Change Button Image: Ban hdy chon dnh s& lam bigu tvong thay thé cho bigu tvong cda ndt nhén
dang hién hanh.

- Default Style: Hién thi kigu dinh dang méc dinh

- Text Only (Always): Chi hién thi chir céng cy (& moi noi)

- Text Only (in Menus): Chi hién thi chr céng cy (trong menu)

- Image and Text: Hién thj c& &nh va chiy

- Begin a Group: Hién thj & vi tri dau tién cda nhém dudi.

- Assign Hyperlink: Dat lién két cho cong cy.

4. K&t qud s& hién thi ngay trén thanh cong cy: Biéu tugng cla nit cdng cy Columns dé duoc thay

dai



