DI CHUYEN NHANH GIJA CAC CUA S8

Window

Windows cho phép nguoi dung chay nhiéu tng dung va mé nhiéu cta s8 thuy myc cing loc. D&
chuyén ddi qua lai gitra chiing, ban cén st dung 18 hop phim - hodic nhdn chuét [én céc ndt tvong

ng trén thanh téc vy.

Hinh 1: C4c ndt nhén cda cing mét tng dung s& duoc gom thanh nhém

Tuy nhién, thao tdc nay chi thudn tién khi s& luong cta 6 dang mé it, con dai véi truong hop ¢é
qud nhiéu cta s8 cia cung mét ing dung thi moi thi s& phic tap hon. Windows ty déng gom céc
not trén thanh téc vy cda ching lai: ban s& phdi nhén chuét, doc mét trinh don dang pop-up va
sau dé chon cla s6 can st dung (Hinh 1).

Hodc néu c6 nhiéu tai liéu dugc mé trong mét ing dung, truéc hét ban phdi chuyén sang tng
dung d6 (théng qua chudt hodic ban phim), réi sau dé chon tai ligu can xu ly. Sau déay la vai thi
thudt giop ban tuy bién cach hanh x& cla thanh téc vy va Windows dé phu hop véi nhu cdu lam
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viéc cung loc nhiéu cua s& cia minh.

Hinh 2: Gi cho céc nit nhén xuét hién déc lap



Logi bd hién thj theo nhém: D& yéu cdu Windows khéng thay thé céic ndt nhdn trén thanh tac vy
bdang mét nGt dai dién, nhdn phdi chuét 1én thanh tdc vy va chon Properties. Bé ddu tuy chon
Group similar taskbar buttons & nhén Taskbar, va nhdn OK (Hinh 2).

Tao nhém theo y riéng: Ban cé thé nhéan thdy ich loi tir viéc lap nhém khi thanh téc vy cla
Windows XP thét sy "déng dic". Hay dénh déu tuy chon Group similar taskbar buttons (céch thyc
hién nhu phéan trén), nhung sau dé st dung thém tién ich Tweak Ul for Windows XP cda Microsoft.
Khi cai dat xong, khéi chay tién ich nay, nhén chuét vao déu + canh muc Taskbar and Start menu
& khung cra s8 bén trdi (hodic nhéin dip chust vao dé) va chon Grouping. Trong khung cira 58 bén
phdi, chon céch hanh x& pht hop véi nhu céu si dyng va nhdn OK (Hinh 3).

Hinh 3: Tuy bién cach hanh xu cda céc ndt nhén trén thanh tac vy

D8i céch hién thi: Mot s8 tng dung khéng hién thi céc tai liéu dang mé trong nhiing cta s riéng
biét, khéng cho ban chuyén tryc tigp sang tai liéu khdc bang cach é@n -. D& di chuyén nhanh trong
Word, Excel va PowerPoint, chon Tools -> Options, nhén vao thé View, hay ddm bdo rdng tuy
chon Windows in Taskbar d& dvoc danh déu, sau d6 nhén OK. Trong Adobe Acrobat hay
Reader, nhdn Edit -> Preferences va chon General. Sau d6, danh déu tuy chon Show documents in
taskbar va nhan OK. Thay dai s& c6 hiéu lyc sau khi ban khéi déng chuong trinh. Luu y trong céc
&ng dung Office, viéc nay s& lam thay déi cong dung cia t6 hop phim tét -: chi déng tai liéu dang
mé (chi khéng phdéi la tét cd). Nguoc lai, trong Acrobat, - van déng toan bé chuong trinh va tat
cd tai liéu dang mé.

Sép x&p thanh tac vu: Mé&c dinh, Windows s& bé tri cdc ndt trén thanh téc vy theo thi ty mé ing
dyng. Véi tién ich mién phi TaskArrange, ban c6 thé d& dang sép x&p ching theo mét trat ty
riéng.
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Xem truéce cde cua s6 ing dung

Cdc n6t nhén trén thanh tdc vy cda Windows XP déu ¢ bigu tvong va tén tvong Gng véi tng dung
dang mé, nhung diéu nay khong thé gitp ban nhén bigt ndi dung bén trong cba 58 dé. DE khéc
phuc tinh trang nay, hay sv dyng tién ich mién phi Visual Task Tips. Chi cdn trd chuét vao nit nhdn
trén thanh tdc vy, mét hinh thu nhd cba cia s6 tvong Gng s& xudt hién.
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