TAO DUONG VIEN (BORDER) CHO TOAN BO FILE VAN BAN
2. Xuét hién hép thoai Border and Shading, chon thé Page border:

1. - Vao Format \ Border and Shading...
- Hodc: Vao File \ Page Setup, chon thé Layout:

Chon NGt border d& bét ddu tao duong vién cho trang

Setting: Kiéu logi border:

None: Khéng cé dudng vién

Box: Kiéu duong vién binh thuong
Shadow: Kiéu duong vién cé hinh béng
3-D: Kiéu duong vién 3D.

Custom: Kiéu duong vién tuy chon

Style: Kiéu nét duong vién.
Color: Mau dudng vién
Width: D réng dudng vién. (nét dém, nhat)

Art: Chon kiéu duong vién hoa van nghé thugt



Apply to: Ap dung cho:

Whole document: Toain b cdc trang trong file véin ban

This section: Cho trang hién tai,

This section — First page only: Chi dp dung cho trang déu cda file vén bén

This Section — All except First page: Ap dung cho toan bé cc trang trong van bén trir trang déu

tién.

NGt Show Toolbar: Hién thj thanh céng cy Tables and Borders dung dé higu chinh duong vién.

NGt Horizontal Line... => Xuét hién hép thoai Horizontal Line: Lya chon kiéu duong vién ngang.

NGt Options... => Xudt hién hép thoai Border and Shading Options: Thay d&i mét s& thudc tinh vé
khodng cach tir 1€ t6i nét dudng vién.

N&u muén border 8m st véi ndi dung text cia file thitrong hdp thogi Border and Shading Options
ndy, & myc Measure from chon la Text.

3. Kich nit OK d& hoan thanh viéc tao duong vién cho doan van baén.






